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1. Birimi

TIP FAKULTESI

2. Kadro Unvani

Tekniker

3. Sorev Unvani

Tekniker

4. Bagli Bulundugu Amir

Fakiilte Sekreteri

5. Sorev, Yetki ve Sorumluluklari

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Yol, su, kanalizasyon, yagmur suyu, dogalgaz, su depolar1 ve aritma
tesisleri icin etiit, arazi dl¢limii, proje ve kesiflerinin yapilmasinda
mithendislere yardimei olmak.

Yapimi planlanan ingaatlarin, insaat islerini igeren yaklasik maliyet
hesaplarii1 ve pursantaj tablolarmi ihaleye esas olacak sekilde
hazirlamak.

Hizmet alim1 iglerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen
yaklasik maliyete gore yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip
sOzlesmesi, hizmet alimi idari Sartnamesi, hizmet isleri genel
Sartnamesi, ihtiya¢ programi, miihendislik/mimarlik hizmetleri
genel Sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

Yapim isindeki imalatlara ait malzeme numuneleri, kataloglar ve
firma secimlerinin sézlesme, proje, detay, mahal listesi ve teknik
Sartnamelerine uygun olarak se¢imini yapmak.

Isin yer tesliminden gegici kabuliine kadar isin niteligi de goz
ontinde bulundurularak s6zlesmesinde belirlenen teknik elemanlar
icin yiklenicinin sundugu teknik personel taahhiitnamesinin
degerlendirilmesinde miihendislere yardimci olmak.

Insaatin statik islerinin, sdzlesme ve ekleri ile onayli is programina
uygun olarak yapilmasini saglama konusunda miihendislere
yardimci olmak.

Yiiklenici ve kontrolliigiin yapilan statik imalatlara karsilik birlikte
diizenledikleri hakedis raporlarinin, sozlesme ve ekleri
dogrultusunda kontrol edilmesinde miihendislere yardimc1 olmak.
Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar
ile atasman degerlerinin gerekirse mahallinde incelemesini
yapmak.

Insaatlarin ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarinin kontroliinii ve
incelemesini yapmak, incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin
sonuglarimi yiiklenicisine bildirmek, kesin hesap hakedis raporunu
tahakkuka hazir duruma getirmek.

Insaat imalat oranlarinin sozlesmesindeki pursantaj oranlarma
uygunlugunu kontrol etmek.

Her tiirlii malzeme fiyat farki hesaplarinin, ilgili kararname ve
resmi dokiimanlara, tebliglere uygunlugunu kontrol etmek.
Binalarin gecici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gérev
yapmak, muayene ve kontrol iglemlerinde uzman iiye olarak
bulunmak.

Ihale islemlerinde verilen gorev cercevesinde ihale islemlerini
yluriitmek, komisyonlarda gorev almak.

Kurum hizmetinde kullanilan arag/gere¢ ve tesisatlarin montaj,
kurulum, bakim ve onarimini yapmak.
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yapmak

15. Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri

HAZIRLAYAN
Tip Faklltesi Fakulte Sekreteri

ONAYLAYAN
Tip Fakiltesi Dekani




